MODIFICA MANUAL DE RENDICION DE
CUENTAS DE TRANSFERENCIAS DE FONDOS
PUBLICOS AL SECTOR PRIVADO, APROBADO
POR RESOLUCION EXENTA N° J-637, BE 2016.

Santiago, 22 de agosto de 2017.
RESOLUCION EXENTA N° J-908
VISTOS:

Lo dispuesto en el Decreto con Fuerza de Ley N° 53 de 1979, del Ministerio de Relaciones
Exteriores; en el Decreto N© 854 de 2004 del Ministerio de Hacienda; en el Decreto
Supremo N° 160, de 2016 del Ministerio de Relaciones Exteriores; en la Resolucion
Exenta N° 3-637, de 2016 de esta Direccidén General de Relaciones Econdmicas
Internacionales y en las Resoluciones de la Contraloria General de la Replbtica N° 1.600
de 2008, y N° 30 de 2015.

CONSIDERANDO:

1. Que por Resolucién Exenta n°® J-637 de 30 de mayo de 2016, de esta Direccién
General de Relaciones Economicas Internacionales, se aprobé el Manual de Rendicidn
de Cuentas de Transferencias de Fondos Publicos al Sector Privado, a objeto de
entregar una orientacién administrativa y financiera que permita tanto al Supervisor
asignado al proyecto, asi como al receptor de fondos ptblicos, a las distintas Unidades
responsables de la supervisién de este tipo de convenios, y a la Unidad a cargo de la
asignacion presupuestaria y de la revision de las rendiciones de cuentas, asegurar el
cumplimiento de lo establecido en los convenios suscritos para tal efecto con la
Institucién, considerando la oportunidad, eficacia y eficiencia en el control interno;

2. Que es necesario complementar la regulacién contenida en el mencionado manual,
en lo referente al procedimiento de tipo de cambio y a la documentacién que acredita
el medio de pago utilizado.

RESUELVO:

1.- MODIFIQUESE el Manual de Rendicién de Cuentas de Transferencias de Fondos
Puablicos al Sector Privado, aprobado por Resolucion Exenta N° 3-637, de 30 de mayo de
20186, de esta Direccion General de Relaciones Econdémicas Internacionales, en el sentido
de sustituir el texto del NuMeErRaL 6.1. FORMALIDADES DEL PROCESO, por el

siguiente:

¥6.1. FORMALIDADES DEL PROCESO

E! receptor de fondos publicos debera presentar a DIRECON la rendicién de cuentas,

Grrespondiente a todos los gastos realizados durante el periodo de ejecucién del



Internactdnat

La rendicién de cuentas deberd remitirse junto con una carta conductora firmada
por el representante del receptor de fondos (Anexo 2-A).

La documentacidn presentada deberd estar descrita y ordenada en la Planilla de
Rendicion de Gastos, cuyo formato se encuentra en el Anexo 2-B de este manual,
el que a su vez debera especificar el nimero correlativo de foliacion. Dicho folio
debera coincidir con el nimero imputado a cada documento de respaldo
presentado, a fin de mantener un orden y evitar pérdidas.

Se debera utilizar una planilla de rendicién de gastos independiente por cada
actividad. De esta forma, la documentacion presentada deberd corresponder a
las actividades informadas, sus fechas y mercados autorizados en el sistema
correspondiente, o los declarados en el convenio o proyecto. La planilla de
rendicion de gastos debera estar firmada por la persona responsable de la
rendicidn de cuentas, y también por el Supervisor, quien dara fe de que los gastos
declarados son coherentes y estan de acuerdo a lo sefialado en las actividades
del Proyecto.

Adicionalmente, la planilla de rendicion de gastos debera ser enviada en formato
Excel por el Supervisor, en el momento en que se solicita el analisis de cuentas,
al correo electronico transferencias@direcon.gob.cl, con copia al correo

electronico concursos@prochile.gob.cl, 0 en caso que el proyecto corresponda a
la Direccion de Promocion de Exportaciones, ésta podrd ser subida al sistema

correspondiente. En este sentido, el nombre del archivo debera tener la siguiente
estructura: Planilla de Rendicidn, Numero de Proyecto, NiOmero de documento
conductor, Ejemplo: Planilla de Rendicion P.1386276 (Oficio N° 27).

La documentacién tributaria de respaldo (boletas, facturas), debera ser siempre
presentada en original.

En el caso de pérdida de documentacion tributaria chilena, se deberd entregar
copia del Formulario N°3238 Aviso-Informe Pérdida de Documentacién del SII, y
una copia del documento correspondiente. En el caso contrario, el gasto sera
rechazado.

El receptor de fondos publicos deberd acreditar que los documentos de respaldo
acompafiados han sido pagados al momento de rendir, para lo cual adjuntara,
seguin corresponda, lo siguiente:

» Pagos en Efectivo: Documentos tributarios, invoice u otro, que corresponda
a la adquisicion de los bienes o prestacion de servicios.

» Pagos por transferencia bancaria electrénica: Comprobante de la
transferencia efectuada.

» Pagos por transferencia Internacional: Comprobante de la transferencia
electrénica o en su defecto la carta de instruccion enviada a la entidad
bancaria que efectud dicha transaccion.

» Pagos con tarjeta de crédito: Comprobante o voucher de la tarjeta de
crédito y el correspondiente estado de cuenta pagado.




Conforme lo previsto en el Dictamen N° 16.096, de 2017, de la Contraloria
General de Republica, el pago con tarjeta de crédito por parte de los receptores
de fondos publicos s6lo podra ser aceptado de manera excepcional por DIRECON,
cuando la naturaleza o el monto de la transaccién hagan indispensable recurrir a
este medio de pago y siempre que se cumplan, ademas, las siguientes
condiciones:

> Que el receptor de fondos publicos solicite fundadamente y por escrito la
autorizacion previa para realizar el pago por este medio.

» Que el supervisor notifique por escrito la autorizacién previa de DIRECON
para que el solicitante realice el pago con tarjeta de crédito.

> Que el pago dei bien o servicio se haga en una cuota.

> Que el receptor de fondos cumpla con la obligacién de entregar la
documentaciéon exigida para la rendicién de cuentas.

En el caso que sea necesario que el cheque o transferencia se haga a nombre de
un tercero distinto al de la empresa proveedora, para ser aceptado el gasto, dicha
situacion deberd estar expresada de manera explicita en el contrato. En caso
contrario, el gasto no podra ser aceptado por DIRECON,

La documentacién presentada debera ser legible, no debera tener enmendaduras
y debera encontrarse en buen estado. No se aceptardan documentos enmendados,
adulterados o rotos, rechazéndose por parte de DIRECON todo documento de
respaldo que no cumpla con estos requisitos.

Los documentos mas pequeiios que una hoja tamaiio carta, deberan ser pegados
individuaimente a una hoja en blanco, para evitar extravios. Adicionalmente a
ello, la totalidad de los documentos deberan ser presentados corcheteados junto
al Formularic de Rendicion de Gastos. En caso de gue por su volumen no puedan
ser corcheteados, estos deberan ser entregados en un archivador. No se
aceptaran documentos sueltos o dentro de sobres.

Sera obligatorio incluir una traduccién simple para aquellos gastos cuyos
documentos de respaldo se encuentran emitidos en idioma distinto al espaiiol. Se
entendera por traduccién simple el llenado en la Planilla de Rendicién de Gastos
de la columna “Detalle Gastos Traducidos”, la cual debera ser completada con la
descripcion det gasto. En el caso de suscripcion de contratos en idioma extranjero,
se debera también detallar en el mismo campo el objetivo de estos. En el caso
de contratos de prestacién de servicios, debera adjuntarse la traduccién simple
al espaiiol de dicho contrato.

Las fechas de los gastos rendidos deberdn coincidir con las fechas de las
actividades contempladas en el proyecto, con las eventuales modificaciones
solicitadas por el receptor de fondos, y autorizadas por el Supervisor. Estas
~modificaciones deberan encontrarse registradas en el sistema correspondiente.
demas, deberdn ser formalizadas via Memorandum (Anexo 3-A) o via correo
“I!3ctromco (Anexo 3-B), ante la Unidad a cargo de Finanzas, incluyendo la



aprobacién de la solicitud de modificacién de fecha reahzada por la Unidad
correspondiente,

Todo gasto debera ser rendido una vez haya sido ejecutado, facturado y pagado.

En el caso de que se requiera efectuar anticipadamente un gasto para contratar
algln servicio, éste no podré ser rendido hasta que sea efectivamente prestado
dicho servicio, es decir, el gasto deberd ser informado en la rendicién del mes
que se haya realizado, y quedara inicialmente observado. Posteriormente, debera
ser rendido el mes en que se haya prestado efectivamente el servicio, adjuntando
toda la informacién necesaria para que dicho gasto sea aceptado.

Para la rendicién de gastos efectuados en el extranjero, seg(in o establecido en
el Parrafo 5° del Titulo I de la Resolucién N° 30 de 2015, de la Contraloria General
de la Republica, los gastos deberan respaldarse por quien rinde la cuenta con
documentos auténticos emitidos en el exterior, y acreditarse los pagos efectuados
de acuerdo a la legislacién vigente en el pais respectivo. Dichos documentos de
respaldo deberan indicar, a lo menos, la individualizacién y domicilio del prestador
det servicio o vendedor de los bienes segin corresponda, y la naturaleza, objeto,
fecha y monto de la operacion.

Para determinar el valor del tipo de cambio a utilizar tratandose de rendicién
de gastos en moneda extranjera (Resolucion N° 30, de 2015 y Dictamen N°¢
16.096, de 2017, ambos de la Contraloria General de fa Republica), se deberan
considerar las siguientes opciones, segin el caso:

» En convenios bajo la modalidad de anticipo, el receptor de fondos

publicos deberd adjuntar el comprobante de compra de divisas, el cual
debera indicar una operacién de cambio real en el mercado formal por el
equivalente - al menos - al monto de cofinanciamiento piiblico de los
gastos realizados en la ejecucion de actividades que se estan rindiendo.

» En convenios bajo la modalidad de reembolso, para determinar el

valor del tipo de cambio, el receptor de fondos piblicos podra considerar
las siguientes opciones:

(1) Adjuntar el comprobante de compra de divisas que represente una
operacion de cambio real en el mercado formal, por el equivalente -
al menos - al monto de cofinanciamiento publico de los gastos
realizados en la ejecucién de actividades que se estén rindiendo.

(2) En caso que haya financiado gastos en moneda extranjera con
recursos propios, el tipo de cambio se calculara tomando el valor
observado por el Banco Central, definiéndose para este efecto como
data de la operacién la fecha de la boleta, factura, invoice u otro
documento analogo, emitido a propdsito de la compra del bien o
prestacion del servicio.




(3) En caso de pago con Tarjeta de Crédito o Transferencia Internacional,
se utilizara el tipo de cambio de! dia de dicha transaccién acreditado
en el documento pertinente,

» En el caso de subcontratacién de servicios, el receptor de fondos publicos debera

rendir cuentas presentando la factura o boleta y el respectivo contrato de
prestacion de servicios, junto al Anexo N° 4 del presente Manual. Los documentos
deben ser originales y se deben respaldar con las facturas, boletas o recibos de
los gastos realizados por la empresa subcontratada, los que deberdn ser
respaldados de la misma manera que si los gastos fueran ejecutados
directamente por el receptor de fondos. El contrato deberd contemplar, al menos,
las siguientes cldusulas:

- Individualizacién de la persona que presta el servicio.

- Mencién expresa del objeto especifico del contrato.

- Monto a pagar por los servicios contratados.

- Plazo o fecha en ia cual serd desarrollada la prestacion de servicios.

- Fecha en que se hara efectivo el o los pagos asociados al contrato

respectivo.

» En el caso de los proyectos de modalidad anticipo, las rendiciones deberan ser de

caracter mensual. En caso de no existir movimientos un mes, el Supervisor

deberd enviar un correo a transferencias@direcon.gob.¢l, indicando que durante

ese mes no ha habido movimientos, y dejando constancia de esta informacion en
la carpeta del Proyecto (Anexo N° 5).

« Para gastos cuyo monto sea mayor a 50 UTM, se solicitara orden de compra o

contrato con el prestador de los servicios. Tanto la orden de compra como el
contrato deberan indicar como minimo lo siguiente:

» Individualizacién de las partes.

» Objeto del contrato.

» Monto, fecha y forma de pago.

En el caso de que en los contratos ¢ en la orden de compra suscritos entre e}
receptor de fondos publicos y los proveedores del servicio se estipule la entrega
de algin material o informe de actividades realizadas, se debera entregar una
copia de dicho material o informe al momento de rendir.

e Para gastos cuyo monto sea mayor a 150 UTM, se solicitaran 3 cotizaciones. En

caso de existir menos de tres proveedores, se debera incluir una explicacion que
lo justifique, pudiendo ser ésta verificada por DIRECON.

» En caso de que la empresa trabaje con los mismos proveedores todos los afios,

o sean proveedores especificos para el producto o servicio, se debera incluir,
adicionalmente, una explicacién que justifique lo antes descrito, pudiendo ser
ésta verificada por DIRECON. *
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II.- En todo lo no modificado, el Manual de Rendicion de Cuentas de Transferencias de
Fondos Publicos al Sector Privado aprobado por Resolucién Exenta N° J-637 de 30

de mayo de 2016, de esta Direccibn General de Relaciones Econdémicas
Internacionales, se mantiene inalterable.

III .- DIFUNDASE por el Subdepartamento de Gestién de Personas la modificacién al
Manual de Rendicién de Cuentas de Transferencias de Fondos Publicos al Sector
Privado contenida en la presente Resolucién, mediante:

s Su publicacidn en la intranet institucional.

» Capacitacion en los procesos de induccién de los nuevos funcionarios.

ANOTESE, NOTIFIQUESE, COMPLASE Y ARCHIVESE

PAULI NAZAL ARANDA
Directora General de Re¢laciones Econémicas Internacionales
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DISTRIBUCION

. Direccién General.

. Direccion de Promocidn de Exportaciones
. Departamento Administrativo

. Departamento APEC

. Subdepartamento de Gestién de Personas
. Subdepartamento de Finanzas

. Seccién Transferencias a Privados.
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